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Profil nrofessionnel :

%cornpÉèteet.Eilversifié,e:comptabiiitd"trav'auxadministratil's.inf"ormatique
Hles. rluaÊiËés indispensabies : forte capacité d'adaptaton.sérieux,organisé

Liare exglérience réello"r eÉ poi3"r'alent* acquise <jans rles enr,ircnnententl variés

E-xJrédeneqs et féalisafion s

F;gr 3{t*5 à fir? 20$S r C-pnseii {i*nèral {te }e R.éuni$x {Eain{-T}L'æs 974i}G}"Cg}E.

Âr"t:Ëai:'agtt È 
Fréarchh.age des dnssier.ç et docnrnsntsl Direction de la Vie Educative et serviçes

Enseignement-Collèges-Vie C*llègierure
Responsabilité du systènae de préarchivage
Mise en appTication de I'informatisation du système

à 191,ê : tgl-l'e$t dont m&tltl e sle i:t

Réte$inn.Mlssi*ns.
Em?'errraa,Éiqæe

Péri*des de formations en mâtière d'informatique.Coruraissffltes de différents

lc gici els :DOS,WORD.LÛTU S 
"EXCEL

Certi{icatian â ia navigation sur ie nel

Farricipation * la eréation d'une entrcprise créaulec de logicieis inforuuatiques

Formations en développement persannel -Bilan de compétences et de ccnnaissantes

Êe 1.9ç6 ir 1993 :CF{EI €e M*nËgttier{34i1{}{}-}.cL}{}"A$lqnt acirnimisfratii
Ârehrv*ge

Mise en place"d'un s1.stème ci'archivag* cles dossicrs médieaun : plan de classernenl

tenue des Ïichiers...
Resp*nsabiiité des tâches relevant qlu domaine : enregislremenl des

doçuments,classement, vérification des dûcuments

i.c,ttrrier'
Tri et distrihuÉion du corurrier rtans les services

à Tçfii : LiFrrairi
r; uis il érant -Assista nt.CRI
ïeslte ci f,.,iesfi** des rçitlcks

Âppro-visiannenrenÉ et suivi des cornmandes : réceptian des rnarchândises"

ean8ôle,rnise en râyon-vente aux clients
Stages s$cifiques : Techniques de vente,Gestion inf"ormatisée den st*cks

C*cad:'enne*É
Prise en charge des perrounels saisonniers :fcrrmatiotr.encadrement au quotidien

lpe 19S-1 à Ï$?_9 : IvEairiç de La Gra*sie-.M*ste(34{iÉ,$}j $e:'iee: Tegfuir.ggres"flF-}F}.
f.:esflc* riu p*l'sonucl

Responsable de I'équipe : paintage.encadrement"---eT des perseinnels saisonniers

G*sâi*ç dE rssâériel
Prise en cirarse d'es commandes de materkl" suivi

Profil Persounel
Nd. ie 31 aofit I 954.Célibataire. J'ai le sens des respon-sabilités je suis autanome

niais je sais havaillel en équipe. Sértetul-organisé et rdactifj'ai de reelles capæités cl'adapiation

Titulaire CIAF ComptaL;le+l{iveau BEP Agent Âdministrati{+Dip!ôme Profb.ssiannelComptai:i}it*r
j* suis passi*nné tle,oinéma et de lecftlre.


