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Q. J. : C'l/

fulonsiew fe Qrési[ent,

'/otre étafifissement peut avoir [es fiesoiru en matière [e personnef pour un poste {agent a{ministratf.
C'est fa raison pour fa4ucffe je eous prqpose ma canîi[ature.

Ayant travaitf,é, entre autres, en quafrté topératrice [e saisie et {agent aimfuistratf, j'ai pu acquffir [e
réeffes compétences pour ce poste.

En ffit, je suis en capacité {assurer fensemfite [es tâcfres qui peuaent être cor{iées à un agent

a[ninistratf : de fa saisie infornntirye jusqu'à fa gestion [.u coutricr en passdnt par fa réception {es
aypefs tébpfr.oni1ucs.

Qar aiffews, je tions à pous préciser quz j'di suivi une fonndtion en informati4tt ce qui compàte mes

aptitules pow kforction qae vous pou'vez mc proposer.

!'ai conscicflce quc te poste {agent atnfuistratf nccesiæ tavuir [e nontûrerces qwtitês. frla
[isponi6i[ïté, non sens [e fa riguzur et [e forganisatian, associés à na potyatencq seront je fespère, [es
quntïtés [éciives à vos 1et4

1/ow trouverez, ci-joint, mon Curicufum 'l/iue qui vous founùra tes informatioru comptémentaires me

coflcernant. Espérant que non profifrtpon{e à vos attentes et [ésireuse [e connaître vos ûisponihifrtés, je
me t'iens à votre truposition pow unfutur entletisn que vous wu[rez tien m'd.ccorf,er.

Je rsous remorcie {avoir accor[é une attention à ma canû^[atwe et vous prie {agréer, fulonsicur fe

(Pré si[ent, mes p fus re sp e ctuzus es s a futations.

Natfrafre sArcUçAKa
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AGENTADMIMSTRATM

EXPERIEN{CES PROFESSIONNELLES

Agent administratif [mars/avril 20 I 0J
à la Préfecture
t Réception des appels téléphoniques
il Saisie informatique
tr Classement

Agent administratrt fi anvier/février 2 0 I 0J
au Pôle Emploi
il Traitement des besoins en main d'oeuwe
I Enquêtes téléphoniques
I Saisie informatique

Agent administralif [novembre/décembre 2009J
à la Direction du Travail
I Traitement des déclarations mensuelles

des mouvements de main d'oeuwe
I Saisie informatique
tr Classement

Agent d'inventaire [iuin 2009J à Leroy Merlin
I Vérifi cation des étiquetages/marchandises
I Comptage/saisie informatique

FORMATIONS ET

2008/2009 - f,'ormations en Informatique
à I'Atelier de Pédagogie Personnalisée

CONNAISSANCES

\ilord

re

DIVERS

Eligible aux contrats aidés
Lecture
Cinéma
Permis B

Nathalie PRIFUGARD
4 impasse du Bois de Chandelle
Apt 15

97490 Sainte-Clotilde
8 02624139 63

foolzTsoo6s

Claviste [2008J au Quotidien
I Saisie informatique

Opératrice de saisie F999-2007J
à la Redoute Catalogue

Agent administra tfi F 998J
au Lycée Professionnel Horizon
il Constitution des dossiers de stage
il Saisie informatique
il Standard
I Classement

Opératrice de saisie F992-1995J
à la Redoute Cotalogue
il Accueil de la clientèle
L Saisie inforrratique
il Traitement des appels téléphoniques
I Gestion du courrier

Employée esthétique F 994- I 99 U
Centre d' amaigrissement Hélène Galé
I Accueil / Reception des appels téléphoniques

DTPLÔMES

1989 - Baccalauréat Littéraire
auLycée Leconte de Lisle

BUREAUTIQUES

Excel

ATOUTS

Sérieuse
Discrète
Ponctuelle


